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1.0 AMAÇ:  
 
Sönmez Belgelendirme tarafından gerçekleştirilen teorik ve performans ve mülakat sınav kurallarını 
tanımlamaktır. 
 
2.0 KAPSAM:  
Sınavlara giren tüm adayları kapsar. 
 
3.0 SORUMLULAR:  
 
Sınav görevlileri ve adaylar bu talimatın şartlarına uymakla yükümlüdür. 
 
4.0 UYGULAMA: 
 
 
4.1. Teorik Sınav Uygulama Kuralları 
 
Aşağıdaki kurallar, sınav başlamadan önce adaylara yüksek sesle okunur: 
 
1. Yazılı sınav süresi …………….dakikadır, ek süre verilmeyecektir. 
2. Soru kağıdınızı kontrol ederek, eksik sayfa veya soru, okunmayan soru olup olmadığını kontrol ediniz. 
3. Sınav görevlilerinin her türlü uyarılarına uymak zorunludur. Gerektiğinde sınav görevlileri adayların oturduğu 
yeri değiştirebilir. 
4. Soruları bireysel olarak cevaplayınız. Sınav esnasında adayların birbirleriyle yardımlaşmaları ve konuşmaları 
yasaktır. Aksi takdirde adayın sınavı iptal edilecektir. 
5. Sadece size dağıtılan kitapçıklara cevaplarınızı yazabilirsiniz, başka kâğıt kullanmanız yasaktır. Bu gibi bir 
durumda sorulara verilen cevaplar doğru bile olsa değerlendirmeye alınmayacaktır. 
6. Masaların üzerinde hiçbir doküman, kitap, dosya, not defteri vs yardımcı materyal bırakmayınız. 
7. Sınav esnasında cep telefonu, ses kayıt cihazı, görüntü kayıt cihazı veya iletişim aygıtı ve ekipmanlarının 
kullanımı yasaktır. 
8. Sınav süresince bir şeyler yemek ve sigara içmek yasaktır. Sadece su içilebilir. 
9. Sınav süresince salon dışına çıkmak, salon içinde dolaşmak, lavaboya gitmek yasaktır. 
10. Sınav sorularıyla ilgili herhangi bir sorunuz olması durumunda lütfen izin alarak yüksek sesle sorunuz. 
11. Sınav süresince adayların birbirleriyle ve görevlilerle herhangi bir sebeple konuşmaları, adayların 
birbirlerinden herhangi bir araç gereç alışverişi yapmaları yasaktır. 
12. Adaylar sınav başlamadan önce verilen her türlü materyali sınav bitiminde sınav görevlilerine teslim 
etmeden ayrılamazlar. Aksi durumda adayların sınavları geçersiz sayılacaktır. 
13.Sorularımızın bazıları çoktan seçmeli, bazıları DOĞRU/YANLIŞ, bazıları ise bosluk doldurma olabilir. Sorunun 
4 seçeneği varsa ve bu seçeneklerden yalnızca bir tanesi doğru cevaptır. Her soru için sadece 1 tane şık 
işaretlenmelidir. Bir soru için birden fazla cevap yeri işaretlenmişse o soru yanlış cevaplanmış sayılacaktır. 
DOĞRU/YANLIŞ sorularına sadece doğru veya yanlış şıklarından sadece bir tanesi işaretlenecektir. Boşluk 
doldurma sorularında boşluğa uygun kelime yazılacaktır.  
14. Yanlış soru doğru soruyu götürme gibi bir kural yoktur. 
15. Sınav esnasında adaylardan herhangi bir soru gelmesi durumunda gerekli açıklama tüm adaylara yapılır. 
Adayın yanına giderek özel bir açıklama yapılmaz. 
16.Sınavda tanınan cevaplama süresi, sınav görevlisinin "SINAV BAŞLAMIŞTIR" dediği andan itibaren 
hesaplanır. 
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4.2. Performans Sınavı Uygulama Kuralları 
 
• Performans sınav süresi …………….dakikadır, ek süre verilmeyecektir. 
• Sınava fotoğraflı kimlik belgesi (nüfus cüzdanı veya ehliyet) ile beraber gelmeyen adaylar sınava 

giremezler. 
• Cep telefonu, her türlü bilgisayar özelliği bulunan cihazlar ve hafıza aygıtları ile sınava girilmez. Sınav 

sırasında bu araçları kullandığı tespit edilen adayların sınavları geçersiz sayılır.  
• Aday performans sınavı süresince, sınav değerlendiricisine (oldu mu, tamam mı, doğru mu vb.) sınavı 

etkileyebilecek sorular soramaz. 
• Aday kendisine verilen sınav süresi içerisinde sınavı tamamlayamaz ise adayın sınavı sınav değerlendiricisi 

tarafından sonlandırılır. 
• Sınav süresince adaylar sınav değerlendiricilerinin tüm talimatlarına uymalıdır.  
• Sınava ara verme süreleri sınav değerlendiricileri tarafından belirlenir.  
• Sınav genel kurallarına aykırı davranan adaylar sınavdan çıkartılır. 
• Aday sınav süresince alanda sigara içemez. 
• Sınav değerlendiricisinin “sınav başlamıştır” ifadesi sonrası sınava başlanır.  

 
 
4.3. Mülakat Sınavı Uygulama Kuralları 

 
• Mülakat sınav süresi …………….dakikadır, ek süre verilmeyecektir. 
• Sınava fotoğraflı kimlik belgesi (nüfus cüzdanı veya ehliyet) ile beraber gelmeyen adaylar sınava 

giremezler. 
• Cep telefonu, her türlü bilgisayar özelliği bulunan cihazlar ve hafıza aygıtları ile sınava girilmez. Sınav 

sırasında bu araçları kullandığı tespit edilen adayların sınavları geçersiz sayılır.  
• Aday mülakat sınavı süresince, sınav değerlendiricisine ( tamam mı, doğru mu vb.) sınavı 

etkileyebilecek sorular soramaz. 
• Sözlü mülakat sınavı yapılırken sınavı yapan sınav değerlendirici adaya sadece soru sormakla 

yükümlüdür.  
• Sınav genel kurallarına aykırı davranan adaylar sınavdan çıkartılır. 
• Aday sınav süresince alanda sigara  içemez. 
• Sınav değerlendiricisinin “sınav başlamıştır” ifadesi sonrası sınava başlanır.  

 
 


