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1.0 AMAC

So6nmez Belgelendirme blinyesinde belgelendirilmis kisilerin ve personelin tabi oldugu tizel kisiligin S6nmez
Belgelendirme logo/marka ve belgelerinin kullanimi ile ilgili konularin tanimlanmasini agiklamaktir.

2.0 KAPSAM
S6nmez Belgelendirme blinyesinde verilen tim personel belgelerini ve logo/markalarini kapsar.
3.0 SORUMLULAR

Belgelendirme Asistani; Bu prosediiriin uygulamalarini belge sahiplerine sozli olarak bildirmek ve Belge Teslim
Formlarini imzalatmak

Belge Sahibi Personel; Bu prosediriin gerekliliklerin yerine getirmek

4.0 TANIMLAR

5.0 iLGiLi DOKUMANTASYON

e Belge Teslim Formu PB.F.26
6.0 UYGULAMA
Belge almaya hak kazanmis kisilere asagida belirtilmis 6.1 ve 6.2 maddelerini icerecek sekilde hazirlanmis olan
“Belge Teslim Form”lari “Belgelendirme Asistani” tarafindan imzalatilir ve belge teslimi akabinde yapilir. Sartlar
web sitesinde yayinlanmis olup bu prosedirin gereklilik degisimine goére web sitesinin glincellenmesi

gerceklestirilir.

Belge Kullanim Sartlari

1. Personel belgelendirme kapsaminda verilmis olunan belgeler sadece ve sadece belge sahipleri icin
gecerlidir. Belge sahibi disinda herhangi bir sekilde baska bir sahis veya tiizel kisilik tarafindan kullanilamaz.
Belge, belge sahibi kisi tarafindan belgenin gecerliligi devam ettigi middetce kullanilabilir.

2. Belgeyi kullandirma hakki S6nmez Belgelendirme’ ye aittir. S6nmez Belgelendirme tarafindan belirtilen belge
kullanim sartlarina uymadiginin tespit edilmesi halinde Sonmez Belgelendirme belgeyi askiya alma ve iptal
etme yetkisine sahiptir.

3. Belge sahibi, almis oldugu belgenin gecerliligi boyunca; gdzetim, belge kapsaminin degistirilmesi, belgenin
askiya alinmasi/iptali ve yeniden belgelendirme dahil tim proseslerle ilgili duyuru ve uyarilari sénmez
belgelendirme ’ nin web sayfasindan ve kisisel hesaplarindan izlemek ve gerekliliklerini belirtilen siireler icinde
yerine getirmek zorundadir.

4. Belgelendirme sartlarinda ve belgenin kapsaminda degisiklik yapilmasi durumu Sénmez Belgelendirme
tarafindan belirtilen yonteme uygun olarak degisen sartlara uymak ve gerekli kanitlari sonmez belgelendirme’
ye sunacaktir.
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5. Belge gecerlilik siresi icinde ilgili belgelendirme programlarinda yeniden bir degerlendirme gerektirecek
degisiklik yapilmasi durumunda, S6énmez Belgelendirme' nin belgelendirilmis kisilerin degisen sartlara
uygunlugunu dogrulamak ve saglamak icin gerektiginde yeniden belgelendirme yapacagini bilmekle
yukimluddar.

6. Belgelendirme programi sartlarindaki degisiklikleri saglayamaz duruma geldiginde belgeyi’ ye iade edecektir.

7. Sahip oldugu belge ile ilgili konularda kamu yararini gozeterek gerekli tim dnlemleri almak ve etik ilkelere
bagli kalacaktir.

8. Belgenin askiya alinmasi veya iptal edilmesi durumunda, belge kullanimina son verecek ve S6nmez
Belgelendirme tarafindan ilan edilen yontem ve silireye uygun olarak belgeyi iade edecektir.

9. Belgenin iptal edilmesi durumunda Sonmez Belgelendirme belge sahibinin web sayfasindaki kisisel
hesaplarini kapatacaktir.

10. Belgenin gecerlilik siresi sonunda belge kullanimina devam etmek icin S6nmez Belgelendirme tarafindan
belirtilen yeniden belgelendirme gerekliliklerini yerine getirecektir.

11. Belgeyi, belge kullanimindan etkilenen taraflara zarar verecek ve yaniltici sonuglar doguracak bicimde
kullanmayacak ve dogru olmayan beyanlarda bulunmayacaktir.

12. Sahip oldugu belgeye istinaden istihdam edilmesi veya serbest olarak calismasi durumunda, isveren/isyeri
bilgilerini dogru ve eksiksiz olarak sonmez belgelendirme’ ye bildirecek ve giincelligini saglayacaktir.

13. S6nmez Belgelendirme tarafindan bu sézlesme iceriginde/sartlarinda yapilabilecek degisikliklere uyacaktir.

14. Belge sahibi, belgelendirme sartlarini yerine getirmeye devam etme kapasitesini etkileyebilecek bir
durumla karsilasmasi durumunda Sonmez Belgelendirme’ ye gecikmeksizin bilgi verecektir.

15. Belge Sahibi Belgelendirmeye esas teskil eden bilgilerin (kimlik bilgileri, basvurulan sinav bilgileri vb.)
MYK'ya, TURKAK'a ve yasal gereklilikler dogdugunda ilgili mercilere bildirilecegini kabul etmekle yikimlidiir.

Logo ve Isaret Kullanim Sartlari

1.S6nmez Belgelendirme logosunu belge sahibi, sahsi materyali kabul edilebilecek yayin ve tanitim brosiirleri,
internet sitesi ve kartvizit vs. Uzerine basabilir. Bunlar disinda logoyu lizerinde sahsi bilgileri yani sira herhangi
bir firma bilgileri de tasiyan bir yayin ve tanitim brosiirii, internet sitesi ve kartvizit vs. Uzerine basamaz
kullanamaz.

2.Logo/isaret sadece belge kapsami dahilindeki faaliyet alanlarinda kullanilabilir.

3.Logo/isaretlerin kullanildigi tim vyerlerde, logo/isaretlerin Urine/hizmete ait olmadigl sadece calisan
personele ait oldugu (belge numarasi ile birlikte) belirtilmelidir.

4.Belge sahibi personelin belge siiresinin sona ermesi, askiya alinmasi veya iptal edilmesi halinde
belgelendirilen personel veya calistiklari kurulus, logo/isaret kullanimini durduracaktir.

5.Belge sahibi personel veya calistiklari kurulus, bu talimatla belirtilen sartlari yerine getirmedigi takdirde,
belgesi askiya alinir veya iptal edilir.
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6.Belge almaya hak kazanmis personelin yeterlilik sinav belgesinde sénmez belgelendirme logosu yer
almaktadir. Belgelendirilen personelin talep etmesi durumunda logo O&rnekleri sonmez belgelendirme
tarafindan gonderilir.

7.Gonderilen logolar da izin verilenlerin disinda hicbir degisiklik yapilamaz. Renkleri ve yazi karakterleri
degistirilemez.

8.Kurum logosu disinda Turkak isareti ve/veya Myk logosu tek basina belge sahibine verilmez. Sénmez
belgelendirme logosu, Tiirkak logosu ve Myk logolariyla birlikte kullanilmalhdir. Bu amacla hazirlanmis Ugli logo
kullanimina iliskin glincel sablonlar S6nmez Belgelendirme’ den temin edilmelidir.

9.Belgeli personel veya calistiklari kurulus, belgenin gecerliligi devam ettigi slirece bu s6zlesme hiikiimlerine
uymakta ylkamladurler.

10.Logolarin ve belgelerin izin verilenden farkli sekilde veya izinsiz kullanildiginin saptanmasi durumunda
Sonmez Belgelendirme bunu uygunsuzluk olarak kabul edip belge sahibine yazili olarak bildirir. Konu ile ilgili

faaliyetlerin baslatiimamasi durumunda yasal 6nlem alacaktir.

Sonmez Belgelendirme’ nin yiikiimliiliikleri

Alinan belgelerin gecerliligi boyunca; gozetim, belge kapsaminin degistirilmesi, belgenin askiya alinmasi/iptali
ve yeniden belgelendirme dahil tim siireclerle ilgili duyuru ve uyarilari sénmez belgelendirme’ nin web
sayfasinda bildirmekle,

Belgelendirme sartlarinda ve belgenin kapsaminda degisiklik yapilmasi durumunda, belge sahiplerini degisen
sartlara uygunlugunu dogrulamak ve gerekirse yeniden belgelendirme yapmakla,

Belgelendirme siregleriyle ilgili tim itiraz veya sikayetlerin tarafsiz bir sekilde ve zamaninda
degerlendirilmesini saglamakla,

Adaylarin ve belge sahiplerinin kisisel bilgilerinin gizliligini ve glvenligini saglamakla yikimltddr.

7.0 Revizyon Kapsami

Revizyon Revizyon Tarihi Agiklama

Numarasi

01 20.09.2017 Belge kullanim sartlari, Logo ve Isaret Kullanim Sartlari revize edildi.
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